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Bienvenido al cuarto encuentro entre PowerPoint 2003 y PowerPoint 2007. Continuemos con

las comparaciones entre las operaciones de estas dos versiones

POWERPOINT 2007

POWERPOINT 2003

Anadir Efectos

Anadir Efectos

aplicada a letras, palabras, imagenes, figuras y cualquier otro elemento del slide.

El uso de efectos es una herramienta muy 1til para lograr una presentacion de la informa-
cion atractiva y controlada. Es importante no abusar de su uso. Deben ser un complemento
a la informacion presentada. Un efecto consiste en algun tipo de movimiento o instruccion

Custom Animation
(Esta funcion asigna un efecto a los objetos que

tenga seleccionados en el slide; ambas versiones.)

h 9-9Q )+ Present

Home Insert Design Animations

Transition

i,
|50 Custom Animation
& Scheme ~ 34 APPIy T0

Dé clic en la
pestana Anima-
tions en el Rib-
bon, luego en
Custom Ani-
mation en el
area Animations.

Custom Animation

Dé clic en el comando Slide Show y

luego en Custom Animation. Se abre

un panel de tareas a la derecha donde

ECustom Animation ¥ x

L IR

(

Ty At v))

puede anadir y con-
figurar los efectos.

Dando clic en Add
% Effect se abre un

menu de 4 cate-

gorias.




PowerPoint 2007

Custom Animation (continuacién)

Se abre un panel de tareas a la derecha donde puede afadir y configurar los efectos.
(Refierase a la explicacién de esta seccion en PowerPoint 2003, pues de aqui en adelante opera de igual
manera. )

Slide Transition

T T R T Dé clic en la pestana Ani-

Slide Show Review View Developer mation del R"bbon’ Ell el

B ] &) Transition Sound: [No Sound] v Ribbon veré una 58001611
) I Jj j_jl j{ i3 Transition Speed: | Fast -|llamada Transition to
— = +1 Apply To Al this Slide, con seis repre-
Transition to This Slide .
sentaciones de los efectos
e ‘| de transicion entre slides. Si da un
clic en la flecha para ver mas opciones
RIS Sac DUSORE ] r r . . r . . 3
=, [ vera mas efectos de transicion dividi-

woe dos en seis categorias: No Transition,
AR e T ol fe | 2l & B e | | Fades and Dissolves, Wipes, Push
S Y Y =l BN i |and Cover, Stripes and Bar y

1

-

A A Random. Con colocar el cursor sobre
Pt sndcoms uno ve como opera en el slide. Al dar
4 % 3 .

s L=k | === clic sobre uno de los efectos los selec-

Stripes and Bars

TR ciona para ese slide. Para todos los
L

slides de clic en Apply To All. Tam-

“ll g

| ? bién puede cambiar la velocidad de la

transicion y aplicarle algin sonido.

Action Buttons

Son botones que se pueden insertar en los

sign Animations Slide Show Reéview View Developer
- AT | slides y definirles una accion (hyperlinks),
L il A= - £ 4 ., .
J ] ﬂj - j que actua durante la presentacion al dar clic
Shapes|Smartart Chart Text Header WordArt , , .
- gox_&footer - 4 al boton o pasar el mouse sobre el. Dé clic en

ST RIS T 40000 T F - FaT I N mIAIN ~ ; & cli
(AW WS HER ], pestaiia Insert del Ribbon, y luego dé clic

Callouts en la flecha que esta bajo Shapes en el area
LAl b e e g b nl 2l Illustrations. Los botones estan en el area
Action Buttons . , ., .
sEEEFECEREGE “|Action Buttons. (Vea esta seccién en PowerPoint

— — _l 2003. De aqui en adelante opera de igual manera.)
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PowerPoint 2003
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Custom Animation (continuacién)

Add Entrance Effect

Slide Transition

Apply to selected slides:

- x

Mo Transition

Blinds Horizontal

Blinds Yertical

Box In

Box Out

Checkerboard Across

Checkerboard Down

Comb Horizontal

Cornb Wertical &
Modify transition

Speed: |Fast .

Sound: | [No Sound] -

Advance slide
[#]on mouse click
[ automatically after =

Apply 10 All Slides
» Play | |EJ Siide Show

AutoPreview

J[]. ......
=l =]

2] [=]
[T [©]

Dé un clic en el comando Slide Show y
luego coloca el cursor en Action Buttons.
Se abre un cuadro con varios estilos de
botones. Dé clic sobre el que desee. Luego
arrastra el mouse dentro del
colocar ese boton. Se abre la ventana Action Settings. Del
listado que aparece le asigna una accion a ese botéon, al dar
clic en las flechas junto a las alternativas de Hyperlink to,
Run Program, etc. (vea la figura a la derecha).

- , Basic A
; Custom Animation v x| Cada categoria ofrece un grupo de|Foe ] wee
l§ll I" o . X Box 3k checkerboar
@ i efectos. Inicialmente ofrece a esco-| [~ PO
——— e crce e
T wace v |90 1o ger seis efectos de los mas utili- Roers | Howoner
, N # e One e
¥ Empnass  » | 3k 280 zados. Pero hay mas efectos. Dé un | s wre
#E Exi » |3k 2 Checkerboard . Sk RancomBars | P Randdom Effects
B et o [ - e clic en More Effects. Se abre una| , o
#| s ey ventana con el listado de efectos o B e
otz e wipe
S# e radniiees endet || gy esa categoria divididos en basi- | s
s B . . Fepard # Face
cos, sutiles, moderados y excitantes | " . ...
(vea figura a la derecha). Selecciona el que le interese y luego dé | ™ *
. ~ . . [V]ereview Effec - -antel
clic en OK. Puede anadir efectos a cuantos objetos desee. e Lo J e ]

Slide Transition

Dé un clic en el comando Slide Show y luego en Slide Transi-
tion. Se abre un panel de tareas a la derecha donde puede selec-
cionar y aplicar efectos de transicion para el slide que esta traba-
jando o para todos por igual. Dé forma automatica siempre esta
seleccionada la opcion No Transition. Ahora puede seleccionar
un efecto de transicion, modificar su velocidad, asignarle sonido,
indicarle si ocurrira al dar clic o luego de un tiempo especificado.
También puede aplicarlo a todos los slide de una sola vez (Apply
to All Slides). Con el boton de Play ve como es el efecto.

: ¥

(| Action Settings

I Mouse Click | Mouse Over

Action on click

Action Butttons

slide para

[CJPiay sound:




PowerPoint 2007

Save (Guardar)
Save:

Dé clic en el boton de Microsoft y luego en Save. Guarda el trabajo como | —

o0
s

N\

una presentacion normal. Es importante indicar que lo guarda en el for- o

mato de 2007 que no lo puede abrir la version 2003. —

Save As:
Dé clic en el boton de Microsoft y luego coloquese sobre Save As. Listado de opciones:
¢ PowerPoint Presentation - guarda el archivo

como un presentacion regular en formato 2007. ) b Save a copy of the document
¢ PowerPoint Show - guarda el archivo como {5 Y PowerPoint Presentation
.r . .) Save the presentation in the default file
presentacion que solo abre como Slide Show. Qpen format,

PowerPoint Show

o
I Save Save as a presentation that always opens in
( 22 Slide Show view.

¢ PowerPoint 97-2003 Presentation - guarda
el archivo como una presentacion compatible

1 5 PowerPoint 97-2003 Presentation
. . Is o & 2
con las versiones anteriores 97 - 2003. &-.\{ svess | » | @ Save a copy of the presentation that s fully

. compatible with PowerPoint 97-2003.
¢ PDF or XPS - guarda el archivo en el for-

.—;d bt > J PDF o XPS
mato .pdf o .xps (formato creado por Microsoft | ™" g Publisha copy of the presentation 2 2 POF

or XPS file,
que emula el formato .pdf) j Prepare > H Other Formats
. .r 0 the Save As di b lect fi
¢ Other Formats - abre la caja de dialogo Save gy el e

(,EJ Send »

As donde puede elegir guardar entre otros tipos

de archivos; PowerPoint Template, Single File Web Page, Office Theme, etc

Publish:

Esta opcion, del listado del boton de Microsoft, | = e
tiene varias maneras de grabar: i 4 Package for CD

¢ Package for CD (vea descripcion en 2003) 7 Open risk e el
¢ Publish Slides - para seleccionar slides y PR ghoes

Save —_| Save slides to a Slide Library or other
- ™ location to reuse later.

guardarlos como una biblioteca de slides.
L,',;‘ 3 Create Handouts in Microsoft Office Word
h.¢

E T

* Create Handouts in MS Word - abI‘e la pre- SaveAs » | Open the presentation in Word and
.o r prepare custom handout pages.
sentacion en MS Word para crear handouts.
;:_J Print ) 5 Document Management Server
¢ Document Manager Server - guarda la pre- |™" =T Share the presentation by saving itto 2
A document management server,
sentacion para ser compartida en un servidor de | 77 repare > 5, Create Document Workspace
et @ & Create anew site for the presentation and
computadora. - keep the local copy synchronized.
7 Send 4
¢ Create Document Workspace - crea un| %
nuevo lugar para grabar dejando una copia sin- Publish

cronizada en el lugar original.
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PowerPoint 2003

Save (Guardar)

Edit Wiew Insert Format Tools SIiJ Save:

New. . coien | Dé clic en File y luego en Save. De esta manera
Open... coi+o  [guarda el trabajo como una presentacion que puede
Close modificar y volver a guardar.

Save Cirl+5 |

Save As... Save AS... H

Save as Web Page. . Se abre la ventana de Save Save n: | L) My Documents
Package for CD... As, donde puede darle nombre al trabajo (File name:)
Page Setup. . y decirle donde se guardara (Save in:). Pero no es lo
Brint... cri+P 1 vnico que puede elegir. En Save as type puede escoger

diferentes formatos para guardar su trabajo. El automatico es como Presentacion.
Dos formatos muy utilizados son:

. . . l :
¢ PowerPoint Show: El archivo corre de inme- |"°%™ == b
. . . qsave 2 typeDpreserian Cancel
diato como Slide Show. No puede modificarse. A E
. . P T720054 G5 Presertat
¢ Design Template: Guarda los slides como un ey Tomo e :I

disenio que usara para otros trabajos.

P i
(GIF Graphics Interchange Format

Save as Web Page... :
Guarda el trabajo con todos sus elementos utilizados, incluyendo textos y graficas,
como un solo archivo en formato para pagina web. La extension del archivo

serd .mhtm o mhtm.

{ Copy presentations 1o a CD that will play on computers
\\@ running Microsoft Windows 98 Second Edition ar later,

Package for CD, . ewien without F‘nwer’PniL

Mame the CD:

Permite guardar una o mas presentaciones con todos sus | ris s
elementos necesarios en un CD (aunque puede hacerse| "™

Linked files and the PowerPoint Viewer are

para un folder). Incluye un programa llamado Viewer | reiss st oo s, i

Options,

para que la presentacion pueda ser vista aunque no se T T T

| tenga el programa de PowerPoint instalado.

Print
Dé clic en el comando File y luego Print. Se abre la ventana con

Print what: . . « . .r
: las opciones para imprimir la presentacion. No tan solo se selec-
Slides -

Cobrigrayasale: ciona la impresora, el nimero de copias deseadas, y que parte de la

~ | |presentacion se imprimira (Print range), sino que puede selec-

cionar que imprimira (Slides, Handouts, Notes Pages o Out-

line) y si lo hara a color, en tonalidades de grises o en blanco y negro.




PowerPoint 2007

ol Preview and print the document
Mew

Lk Print

Print ~ <l Setect a printer, number of copies, and
Open other printing options befare printing.
Dé clic en el boton de Microsoft y luego coloquese (9 Quick print
_d congent o ae?d the presentation directly o the
efault printer without making changes.

sobre Print. Puede seleccionar entre las opciones de e
5 Print Preview

Print, Quick Print o Print Preview. e = R g make changes o pages before

(Para la descripcion de Print refierase a la de la ||&l soe= »

o7
version 2003) =
b Print (Ctrl<P)
z DrenaiE—w—y——r
h— o  e— o —  — o EE— O EE— O EE— r F EE—— N F EE—  § E—— N § E— O § —
Show
ud
-~ Home Insert Design Animations @ Review View Developer
=1 Te-| = L w5 Record Narration al Resolution: Use Current Resolution
= 1_J <! e ] &
¥ 2 1
— = s (& Rehearse Timings
Fram From Custom Set Up Hide .
Beginning Current Slide | Slide Show = || Slide Show Slide | Use Rehearsed Timings Use Presenter View

Para la presentacion de los slides de clic en la pestaiia Slide Show del Ribbon. Esta

Start Slide Show

seccion tiene tres areas; Start Slide Show, Set Up y Monitors.

Start Slide Show :

From Beggining - Dé clic sobre esta opcion y se inicia el show desde el primer slide.
From Current Slide - Dé clic sobre esta opcion para iniciar el show desde el slide
que tenga seleccionado en ese momento.

Custom Slide Show - De clic sobre esta opcion para preparar diferentes slide shows
seleccionando diferentes slides de la misma presentacion (refierase a la explicacion en
la version 2003 pues se maneja de igual manera).

Set Up:

Set Up Slide Show - Dé clic en esta opcion para abrir la ventana de Set Up Show
(refierase a la explicacion en la version 2003 pues se maneja de igual manera).

Hide Slide - Dando clic en esta opcion el slide que tenga seleccionado en ese mo-
mento no se vera en el slide show.

Rehearse Timings y Record Narration - (Refierase a la explicacion en la version
2003 pues se maneja de igual manera)

Monitors: Puede cambiar la resolucion como se vera el slide show en vez de usar la
que tenga asignada la computadora (current resolution).

CTInforma—Serie PowerPoint 2003 vs. PowerPoint 2007 - 4to Round



PowerPoint 2003

Show
Tenemos varias opciones para la presentacion de los slides (slide show).
View Show:
Para activar la presentacion de clic en el comando Slide Show y luego View Show.
También podria oprimir la tecla F5. El slide show comienza desde el primer slide.
Custom Shows... :

Custom shows Para preparar diferentes slide shows seleccionando diferentes
=} slides de la misma presentacion dé clic en el comando Slide

Custorm shows:

Show y luego en Custom Shows. Se abre una ventana donde
vera el listado de custom shows creados y para crearlos

dando clic en el boton New. Se abre [ETor X
la ventana Define Custom Show, Rz .

donde le asigna un nombre v selecciona y anade los slides =
Yy
. : i ) .
para ese custom show. Finaliza dando clic en Ok. S MATERALS Cae
6. MATERIALES CAMF +
(7) MATERIALES Calv)
Set Up Show: § e
Set Up Show B Dé clic en el comando
Show type Showr slides .
-;greszntedmaspaakar (full screen) @ al Sllde Show y luego en
(O erowsed by an individual (window) O From: 2 To: E .
i Set Up Show. Se abre la ventana para seleccionar
()Browsed at a kiosk (full screem)
o ootens — varias opciones que afectaran como correra la pre-
oo comany e e sentacion; si la hara en pantalla completa o en una

[ Show without animation Multiple manitors

ventana, si los slides avanzaran manualmente o

eh color: “ . . . r
| I— T ———— por un tiempo determinado, si seran todos los

perfrmarce slides o una porcion, entre otros.

[[Juse hardware graphics acceleration Tins

Slide show resolution: | [Use Current Resolution] -

Rehearse Timing:

Dé clic en el comando Slide Show y luego en Rehears-

% U | 00012 | % | 0100:12 ing Timing. Se activara el show con un reloj crono-

metrando el tiempo. Este tiempo se le asigna al slide,
cada vez que usted pasa al proximo slide del show y se va sumando al tiempo total
del show. Al finalizar le pregunta si desea aplicar ese tiempo registrado a los slides
del show. Esta herramienta es util para practicar midiendo el tiempo y para cuando se
desea que la presentacion se desarrolle automaticamente.

Record Narration:

Dé clic en el comando Slide Show y luego en Record Narration. Se usa para grabar
una narracion mientras el show esté corriendo. Nesecita tener microfono.
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PowerPoint 2007

Trucos y Consejos

| 10cation 1o reuse later.

‘ w1 Create Handouts in Microsoft Office Word
W) Open the presentation in Word and
prepare custom handout pages.

N 1 ]QO(ument Management Server

Share the presentation by saving it to a
4 ¢ ma $ corver

Luman

Crear Handouts a Su Gusto:

Los handouts son hojas impre-
sas con los slides de la presen-
tacion. En la seccion de Pu-
blish mencionamos que nos da

la opcion Create Handouts in Microsoft Word. Al selec-

cionar esta opcion se abre la ventana que ve a la izquierda,

donde puede elegir varios arreglos. Luego de clic en Ok y los

slides se insertan en un documento de Word, con la carac-

Send To Microsoft Office Word @@

Page layout in Microsoft Office Word

() Notes next to slides

(O Blank lines next to slides

O Notes below slides

O Blank lines below slides
O outline only

Add slides to Microsoft Office Word document
() Paste
O Paste link

teristica que haya elegido, en forma de handouts que puede editar a su gusto.

PowerPoint 2003

Asignar Acciones a Objetos en los Slides (no tan solo a los botones):

En la seccion de Action Buttons vimos la ventana donde le asignamos acciones a

esos botones. Es posible asignarle acciones a otros objetos en el slides; cajas de texto,

imagenes, fotos, etc. Para hacer esto de un clic con el boton de la derecha del mouse

sobre el objeto. Del listado que aparece de clic sobre Action Settingsy se abre la ven-

Con esta edicion terminamos esta Serie PowerPoint 2003 vs. 2007.

Espere nuevas Series y articulos donde el CTI (Centro de Tecnologia de Informa-

cion del Servicio de Extension Agricola) le informa sobre los programas de compu-

tadora y tecnologias de informacion .
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